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Al tutto il personale docente in servizio 

Di ogni ordine e grado 
Al Direttore SGA 
Al Personale ATA 

 
Registro elettronico 

Al sito web 
Amministrazione Trasparente – Disposizioni generali 
Atti generali – Atti amministrativi generali - Circolari 

 
 

 

A.S. 2023-2024 
 

Oggetto: Graduatorie interne a.s. 2023/24 per l’individuazione dei Docenti-Ata 
soprannumerari a.s. 2024/25. 

 
Nelle more dell’emanazione dell’O.M. relativa alla mobilità a.s.2024/25 al fine di anticipare il lavoro 
di individuazione del personale eventualmente soprannumerario e di aggiornamento delle 
Graduatorie Interne d’Istituto, tutto il personale Docente e ATA al quale è indirizzata la presente è 
tenuto a presentare apposita dichiarazione di conferma e/o variazione attestanti il diritto 
all’attribuzione del punteggio riferito al servizio di ruolo ed alla continuità o delle precedenze 
relativamente ad esigenze di famiglia, titoli o eventuale esclusione dalla graduatoria. Le graduatorie 
saranno formulate tenendo presente che debbono essere valutati soltanto i titoli in possesso degli 
interessati entro il termine previsto per la presentazione della domanda di trasferimento. 

 
Si comunica che: 

A. Coloro i quali non hanno avuto variazioni rispetto al precedente anno scolastico devono 
consegnare una semplice dichiarazione personale, ALLEGATO A, a conferma di quanto già 
dichiarato nell’anno precedente. L’ulteriore anno di servizio sarà calcolato d’ufficio. 

B. Coloro i quali beneficiano dell’esclusione dalla graduatoria interna di Istituto – CCNL 
concernente la mobilità per l’a. s. 2024/25 sono tenuti a presentare la dichiarazione 
personale ALLEGATO B.  
Coloro i quali hanno conseguito nuovi titoli culturali e/o hanno subito variazioni delle 
esigenze di famiglia, dalla data di pubblicazione della precedente graduatoria interna 
2023/2024, nella scheda per l’individuazione dei docenti-ata soprannumerari a. s. 
2024/25 devono aggiornare esclusivamente la sezione II – ESIGENZE DI FAMIGLIA – e/o la 
sezione III – TITOLI GENERALI - mentre la sezione I – ANZIANITA’ DI SERVIZIO sarà 
aggiornata d’ufficio. 

 
Si precisa, invece che, il personale TITOLARE ex NOVO (trasferiti e/o neo immessi in ruolo) che ha 
assunto servizio presso questo Istituto in data 01/09/2023 sarà inserito in coda alle rispettive 
graduatorie ed è tenuto alla compilazione integrale della SCHEDA e degli allegati (Dichiarazione 
punteggio aggiuntivo- Allegato D-F ed eventualmente B) e all’inoltro delle dichiarazioni personali e 
delle certificazioni relative ai titoli culturali acquisiti e dovrà fornire ogni altro dato utile per la 
relativa valutazione in graduatoria. 

http://www.iisdefilippisprestia.gov.it/


I predetti moduli devono essere inviati esclusivamente per posta elettronica, all’indirizzo istituzionale 
vvis009007@istruzione.it entro il giorno 27 febbraio 2024 ore 12.00. 

Nell’oggetto della mail dovrà essere indicato: Graduatorie interne a. s. 2023/2024 – Docente/ATA 
(COGNOME/NOME) 

 
I seguenti allegati sono scaricabili dalla Bacheca Argo: 

 
1. Scheda individuazione personale DOCENTE soprannumerario 
2. Scheda individuazione personale ATA soprannumerario 
3. ALLEGATO A Dichiarazione di non variazione dei dati 
4. ALLEGATO B Dichiarazione personale per chi ha diritto all’esclusione 
5. ALLEGATO D - Docenti Scuola SECONDARIA DI SECONDO GRADO 
6. ALLEGATO D - Personale ATA 
7. ALLEGATO F Dichiarazione di servizio continuativo 
8. DICHIARAZIONE PUNTEGGIO AGGIUNTIVO 

 
Si ringrazia per la collaborazione. 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                                         MARIA FRANCESCA DURANTE 
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